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kaskkirjaga nr 1-2/26-013

TARBIJAKAITSE JA TEHNILISE JARELEVALVE AMETI SOIDUKITE
KASUTAMISE KORD

Soidukite kasutamise kord reguleerib (elektri)sdidukite kasutamist Tarbijakaitse ja Tehnilise
Jarelevalve Ametis (edaspidi TTJA).

SOIDUKITE GRUPID JA KASUTUSOTSTARVE
1. Soidukigrupid vastavalt nende kasutusotstarbele ja iimberehituse astmele

TTJA kasutuses olevad sdidukid on jagatud vastavalt kasutuse eesmérgile ja imberehituse
astmele kolme gruppi. Iga konkreetse sdiduki grupikuuluvuse méérab peadirektor kadskkirjaga.

1.1. “A” grupp — eritehnikaga sdidukid, mis on varustatud eriinventariga;
1.2. “B” grupp — sdidukid ameti- ja tddkohustuste tditmiseks;
1.3. “C” grupp — erisoodustusega sdidukid.

2. Soidukile ja varustusele esitatavad nouded

TTJA sdiduk ja selle osade tehnoseisund ning varustus peab vastama digusaktidega kehtestatule
ning jargmistele lisanduetele:

2.1. Sdiduki salong peab olema puhas.
2.2. Soiduki viliskerele ja salongi sisustusele on keelatud ilma kommunikatsioonijuhi
kooskdlastuseta lisada reklaam- ja dekoratiivelemente (kleeppilte, jms).

MOISTED
3. Vastutav kasutaja

Vastutav kasutaja on peadirektori poolt vastavasisulise kédskkirjaga méaratud TTJA toGtaja voi
ametnik, kelle kasutusse ja vastutusele on antud sdidukite aruandluse ja hooldustodde
korraldamine, seal hulgas sdidukite t60- voi teenistusiilesannete tditmiseks andmine sdiduki
kasutajatele.

4. So6iduki kasutaja
Soiduki kasutajaks voivad olla kdik TTJA tootajad voi ametnikud (edaspidi teenistujad), kes

vastavad soidukijuhile esitatud ndudmistele ja kelle t66- voi teenistusiilesanded on seotud
soiduki kasutamisega.
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SOIDUKITE KASUTAMISE TINGIMUSED
5. Soiduki kasutaja:

5.1. Broneerib sodiduki aegsasti eelnevalt Navirec siisteemis.

5.1.1. Koikidel kasutuses olevatel sdidukitel on olemas kasutamise planeerimise ja
broneerimise kalender kuupievade ja kellaacgadega (Lisa 1).
5.1.2. Kasutaja planeerib ja broneerib Navirecis temale t66- vOi teenistusiilesannete

taitmiseks eraldatud soidukite kasutamise ajakava plaaniliste sditudega voimalusel
vidhemalt iihe nédala ette.

5.1.3. Broneeringu sisestamisel on kohustuslik lisada broneeringu algus- ja 16puaeg,
juht, sdidu eesmirk! (kommentaari viljale) ning sihtkoht. Juhul kui pérast sditu on vaja
tdpsustada sdidu eesmarki, saab seda teha Navireci siisteemis.

5.14. Soidu drajddmise vOoi muutumise korral tuleb tiihistada/tapsustada Navirecis
tehtud sdiduki broneering esimesel voimalusel.
5.1.5. Kui sdidukite broneering on jdénud tegemata ning sdit on juba toimunud, tuleb

sellest koheselt teavitada vastutavat kasutajat, kes lisab Navirec raportisse kasutaja
nime ja sdidu eesmargi.

5.2. Séiduki votmed asuvad kantselei ruumis (205).

5.3. Kasutab sodidukit sihtotstarbeliselt ja jargib ohutusndudeid (Lisa 2).

5.4. Kindlustab soiduki juurest lahkumisel sdiduki ning varustuse siilimise koikide
korvaliste isikute ja varaste eest. Vdimalikku huvi pakkuvad esemed tuleb votta kaasa
vOi paigutada pagasiruumi. Uksed tuleb lukustada ja veenduda signalisatsiooni
sisseliilitumises. Keelatud on hoida sdiduki registreerimistunnistust sdidukis juhi
araolekul.

5.5. Teavitab koheselt vastutavat kasutajat vOi tema draolekul teda asendavat isikut
litklusonnetusest, soiduki kahjustumisest, sh lisavarustuse kahjustumisest, vargusest
vO1 muu asjaolu ilmnemisel, miks sdidukit antud hetkel pole voimalik kasutada. Siiiilise
teo (kditumise) tuvastamise korral hiivitab siitidlane TTJA-le tekitatud kahju. Kahju
hiivitamise ulatuse ja médra otsustab peadirektor vastavalt kehtivatele digusaktidele.

5.6. Soidukite puhul, v.a monitooringu sodidukid, vilditakse pikaajalist viibimist kahjulike
vilismdjudega (nt segavate raadiolainetega) asukohas.

5.7. Vastutab mootorikiituse ostukaardi sdilimise ja kaardilt tehtavate ostude eest ning
kooskolastab muud ostud eelnevalt vastutava kasutajaga (vdlja arvatud kiituse,
aknapesuvedeliku v41 autopesu ostmisel).

5.8. Tagastab sdiduki nii seest kui ka véljast puhtana (vajadusel kdib pesulas) ning kiituse
paagi jadk ei tohi olla alla miinimumi (kiitusetuli ei tohi pdleda).

5.9. Soiduki info- ja meelelahutussiisteemi voib telefoniga tihendada ainult kded-vabad
stisteemi kasutamiseks.

5.9.1. Keelatud on kontaktide, sOnumite, koneajaloo ja/vdi mistahes muu
informatsiooni siinkroniseerimine auto info- ja meelelahutussiisteemiga.

5.9.2. Punktis 5.9.1. info mittetahtlikul lekitamisel on kasutaja kohustatud sellise info
viivitamatult eemaldama ning teavitama intsidendist auto vastutavat kasutajat.

5.9.3. Kasutajal on keelatud mistahes seadmete ithendamine sdiduki OBD (On-Board
Diagnostics) diagnostikapistikusse.

! S3idu eesmiirk:
- markida planeeritavate iilesannete tditmine, nditeks ,,X (piirotehnika jarelevalve teostamine) XY asukohas
(Tartu, Voru)*“; voi ,,X teemaline koosolek X asukohas (MKM) “vdi ,, X (sdidukite hooldus) tegevus
asukohas X (Tallinn, Alexela)*



6. Vastutav kasutaja

6.1. Jélgib soiduki kasutamisel sdiduki kasutajale pandud kohustuste tditmist.

6.2. Tagab soiduki kindlustuse ja tehnoiilevaatuse kehtivuse.

6.3. Korraldab vajadusel sdiduki remondi, kooskolastades remonttoode arved
finantsndunikuga.

6.4. Korraldab soidukite hooldused tootja poolt ette ndhtud aegadel.

6.5. Tagab, et sdidukite hooldus- ja remonditdid viivad 14bi autoriseeritud ettevdtted ja
kvalifitseeritud hooldustéotajad.

6.6. Jilgib, et organisatsiooni sdidukid on varustatud vargusvastase alarmsiisteemi ja
mootori kdivitamist blokeeriva immobilaiseriga.

SOIDUKITE KASUTAMINE
TTJA sodidukeid kasutatakse vastavalt sdidukigruppidele esitatud tingimustele.
7. A ja B grupi s6idukid

7.1. Soidukite kasutamine

7.1.1. Sdiduki kasutamise aluseks on ameti- voi tookohustuse tditmine.

7.1.2. Soidukit on keelatud kasutada teenistusviliselt.

7.1.3. Arikriitilist funktsiooni omavatele sdidukitele leitakse mdistliku aja jooksul
samavadrne asendussoiduk, tditmise eest vastutab sagedushalduse talituse juhataja.

7.1.4. Enne sdiduki kasutuselevottu on teada, kus tehakse sdiduki hooldust ja kust

hangitakse sdidukile vajalikke kulumaterjale.

7.2. Soiduki parkimine
7.2.1. Soiduki kasutaja on ametisdidu 16ppedes kohustatud sdiduki parkima TTJA
renditud parkla territooriumil voi garaaZi sdidukile méératud kohale.

7.2.2. Mitmepédevase teenistuslihetuse ajal pargitakse sdiduk turvalises kohas,
voimaluse korral valvega parklas.

7.2.3. Soiduki jatmisel ilma jirelevalveta on vargusvastase kaitse vahendid alati
aktiveeritud.

8. C grupi soidukid

8.1. Soidukit kasutatakse teenistusiilesannete tditmiseks ja teenistusviéliselt.
8.2. Soidukit voib parkida véljaspool TTJA renditud parkla territooriumi.

9. Elektriautode kasutus

9.1. Elektriautoga sditmise alustamisel tuleb kasutajal veenduda, et sdiduki akud on
planeeritavaks soiduks piisavalt laetud. Soiduki kasutajal tuleb arvestada
ilmastikuoludega, kuna talvistes ja mérgades oludes, samuti enama arvu reisijatega
tithjenevad soiduki akud kiiremini.

9.2. Ebapiisava akude laetuse tottu sdiduki teele jddmisel tekkivad kulud tasub sdiduki
kasutaja ise.

9.3. Peale elektriauto kasutamist tuleb kasutajal kontrollida akude laetuse taset. Juhul, kui
akude laetuse tase on alla poole tdituvusest, tuleb sdiduk tthendada TTJA parklas
olevasse selleks ettendhtud laadimisvarku.

9.4. Elektriautode kasutuspiirkond on Tallinn ja selle 1dhitimbrus. Elektriauto parkimisel
eelistada tasuta parkimist selleks ettendhtud kohas.



ARUANDLUS
10. Soidukite kasutamise koondaruanne (Lisa 3)

10.1. Soidukite kasutamise koondaruande koostab vastutav kasutaja Navireci pdhjal,
kontrollides ja vorreldes andmeid esitatud kuludokumentidega.

10.2. Koondaruande kinnitab peadirektor.

10.3. Koondaruandeid séilitatakse 7 aastat.

10.4. Kui koondaruandesse kantud andmete ja alusdokumentide (kuludokumendid, sdiduki
kasutamise ldhtedokumendid jne) vordlemisel avastatakse mittevastavusi, teeb
finantsndunik vajadusel peadirektorile ettepaneku teenistusliku voi distsiplinaar-
menetluse voi siseauditi algatamiseks.



Lisa 1
Tarbijakaitse ja Tehnilise Jarelevalve Ameti
soidukite kasutamise korra juurde

Navirec siisteemi broneeringu vaade

Broneeringud

Stadukid

< > 30. september 2024

ZV7MNG Skoda Octavia

21MNC Skada Octavia

Z34BHB Mitsubishi Miev

S49THL Kia Optirma

BEIVMEK Skoda Octavia
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Tarbijakaitse ja Tehnilise Jarelevalve Ameti
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OHUTUSJUHEND SOIDUKITE KASUTAJATELE

Kéesoleva ohutusjuhendi tutvustamine (esmajuhendamine) teenistujale toimub pérast
teenistuja toole vormistamist ja sissejuhatava juhendamise 1&biviimist.

1.

SOIDUKIT JUHTIDE VALITSEVAD OHUD

e liiklusdnnetuse oht, seda eriti pimedal ajal ja halbades ilmastikutingimustes;

e pikemaajalisel sdiduki juhtimisel voivad juhti vaevama hakata valud seljas, jalgades ja
kétes, mis on tingitud pikaajalisest ebamugavast istumisasendist, samuti transpordivahendi
poolt tekitatud vibratsioonist;

e sdidukijuht voib kukkuda voi libiseda kabiini astmelaualt voi trepilt;

e heitgaasidest pohjustatud miirgistused.

2. OHUTUSNOUDED SOIDUKIT JUHTIVALE TEENISTUJALE

e Soidukit juhtiv teenistuja peab jirgima liiklusseaduses sétestatut ja kinni pidama
liiklusreeglitest, sh ta on liikluses viisakas, kasutab sdidukit heaperemehelikult, kulutab
kiitust séastlikult ega kahjusta TTJA mainet.

e SOidukijuht  ldhtub  toodiilesannete  tdimisel kéesolevast juhendist, asutuse
toosisekorraeeskirjast ning TTJA sdidukite kasutamise korrast.

¢ Sdidukijuht on vastutav ohutusnduete tditmise eest koigi isikute poolt, kes asuvad autos.
Ta peab ndudma ohutusnduete tditmist isikutelt, kes on seotud auto to6ga ja teenindamisega.
e Kui autos viibivate inimeste elule ja tervisele tekib mingi oht, peab sdidukijuht votma
viivitamatult tarvitusele meetmed ohu korvaldamiseks.

e Soidukit juhtides peab olema tidhelepanelik ning mitte tegelema korvaliste tegevustega
(nt. mddteseadmete jalgimine).

e Enne viljasditu peab sdiduki juht visuaalselt kontrollima sdiduki tehnilist seisukorda
(veenduma, et puuduvad vilised vigastused, Olitase vastab normile, klaasipesuvedelik on
olemas, valgustusseadmed on korras ja visuaalse vaatluse teel kontrollib rehvides oleva
ohurdhu).

e Mittekorras oleva sdidukiga on sditmine keelatud.

¢ Kui sdiduki tehnilise seisukorra kontrollimisel (samuti t66 ajal) on ilmsiks tulnud rikkeid,
tuleb sellest viivitamatult teatada vastutavale kasutajale voi tema puudumisel sdidukite
kasutamise korraldamise eest vastutavale isikule.

e Sdidukites olevad modteriistad ja muud seadmed peavad sdidu ajal olema kinnitatud nii,
et need ei piiraks juhi vaatevilja ning on vélistatud nende liikumine.

e Modteautode katusel todtamisel kasutada selleks ettendhtud isikukaitsevahendeid.

e Mdoteautode antennide iilestostmisel jilgida, et need ei satuks elektriliinidesse.

e Sdidukis suitsetamine on keelatud.

e Peale t60d korrastada sdiduk.



Lisa 3
Tarbijakaitse ja Tehnilise Jarelevalve Ameti
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SOIDUKITE KASUTAMISE KOONDARUANNE

Soiduki Reg. Nr.| Odomeetri | Odomeetri |Labisdit|  Tangitud Keskmine| Kutuse [S&iduki pesu o Soiduki o
mark néit nait km | mootorikiitust | kiitusekulu| maksumus | jamuud | SGIAUKI 1 indlustus S6iduki- [Kulutused
kuu alguses | kuu I5pus liitrites 100 km kulud hooldus | (aastamaks) | tehniline | sGidukile
ja remont Ulevaatus| KOKKU
Liiklus |Kasko
KOKKU

Vastutav isik
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